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 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
  اتیاداره کل عمل :عنوان واحد سازمانی 

 ی فرودگاه
 142  :شماره پست ی فرودگاه  تسهیلاتکارشناس مسئول  عنوان پست:

  لاتینحوه ارائه تسه  یفیک  یابیارز  نیو همچن  یکیزیف  يها  یینارسا  صیها و تشخ  انهیاماکن و پا  لهیاز ک  يو مورد   يدوره ا   يدهایگزارش از بازد  کنترل -۱
 به منظور رفع مشکلات موجود   شنهاداتیپ  هیو ارا  نفعانیبه ذ  یفرودگاه

 یو خارج  یاز منابع داخل  یفرودگاه  لاتیتسه  يمقررات و دستورالعملها   نیقوان  يمطالعه و اجرا  -۲
نظارت بر    یالملل  نیب  ياز فرودگاهها   مای مقررات ورود و خروج هواپ  يمشتمل بر نظارت بر اجرا  9مقررات امور مرتبط با انکس    قیدق  يبر اجرا   نظارت -۳

نشده و    رشیپذ  نیمقررات مربوطه به مسافر  ينظارت بر اجرا   یالملل  نیب  يو بار و پست از فرودگاهها  يپرواز  کادرمقررات ورود و خروج مسافر،  ياجرا 
 از یگزارشات مورد ن  و ارائه  یو نبات  یو دام  یانسان  يها  نهیمقررات قرنط  ينظارت بر اجرا   یاخراج

   یفرودگاه  لاتیتسه نهیدر زم  IATA,ACI,ICAOالزامات    يساز   ادهیبر پ  ينظارت جد -۴
 ن یمسافر  لاتیمربوط به امور تسه  يها یاستگزاریاز س  یاو آگاه  CAO,ACI,IATA  یالملل  نیب  يارتباط با سازمانها   يتعامل و برقرار  -۵
   یفرودگاه  لاتیمربوط به ارائه خدمات تسه  يپروژه ها   یفیک  یابی اسناد مناقصه و ارز  هیدر ته  يهمکار  -۶
  ه یجهت درج در الحاق  ربطیذ  يبه مباد  هیجهت ارا  لاتی در خصوص تسه  يعملکرد  يها   رتیو ارائه مغا  یشناس  بی و آس  9انکس    ينظارت بر حسن اجرا  -۷

 9انکس  
 و ابلاغ   بیموجود جهت تصو  نیبا توجه به قوان  یفرودگاه  لاتیمرتبط با تسه  يشنهادیپ   ينامه ها   نییارائه دستور العملها و آ -۸
 نگیجهت نظارت بر خدمات هندل  ازیمورد ن  يمقررات و دستورالعملها  نیو تدو  یبررس   -۹
 و گزارش به مسئول مربوطه   یالملل  نیب  ياستانداردها   طهیفعال جهت ارائه خدمات در ح  نگیهندل  يکنترل و نظارت بر شرکتها -۱۰
 ها   نالیدر ترم  ينظارت بر عملکرد شبکه بهداشت مرز  -۱۱
شرکت    يلغو مجوزها   ایو    دیارائه خدمات در فرودگاه جهت اعلام نظر نسبت به صدور، تمد  یمتقاض  نگیهندل  يسوابق شرکتها   یفیو ک  یکم  یابیارز -۱۲

 ربطیذ  يمذکور به مباد   يها
و انعکاس آن به مسئول    نالهایدر ترم  تقرخدمات دهنده مس  يواحدها   ریو سا  یمائیهواپ  يسازمانها ، نهادها و شرکتها  لاتینظارت بر ارائه خدمات و تسه   -۱۳

 .   ربطیذ  يمباد  ریمافوق و سا
اداره امور    ندهینما  يبا همکار   مایهواپ  نیدر ارتباط با انجام امور مربوط به مسافر  ربطیذ  نیبه مسئول  نالهایترم  یلات یتسه  يازها یو انعکاس ن  ازیاعلام ن -۱۴

 و اماکن .  نالیترم
 صادره   يآنها با دستورالعمل ها  تیالو هماهنگ نمودن فع  نالهایمستقر در ترم  ينظارت و کنترل حدود وظائف شرکتها و سازمانها و نهادها   -۱۵
 یلاتیو تسه  یمربوط به مسافر اعم از خدمات  يازهاین  هیکل  نیو تام  نظارت -۱۶
 ن یو رفع مشکلات مراجع صیبصورت روزانه و تشخ  ییمایهواپ  يشرکتها  تیکنترل و نظارت بر فعال -۱۷
 ی لاتیآنها در امور تسه  يریبار و مسافر و به کار گ  نگیخدمات هندل  يدستور العملها   نیدر تدو  يهمکار  -۱۸
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -۱۹
  ی امور ارجاع   ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز   یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -۲۰

 و مرتبط با شغل را انجام دهد. 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  یفرودگاه  اتیمعاون عمل یب ی محمدرضا حب  تعیین کننده وظایف

 وظایف تایید کننده 
 ی خان ی فاروق طالش عل

 ی فرودگاه  اتیکل عمل  ریمد
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